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План роботи шкільної бібліотеки на 2023-2024 н.р.
Новий навчальний рік - це чудова нагода розширити горизонти читання, сприяти розвитку критичного мислення, поглибити знання та розкрити творчий потенціал. Протягом навчального року, ми спрямовуємо зусилля на створення затишного інтелектуального простору, де кожен учень та вчитель може відчути себе частиною великої спільноти, де ростуть й розвиваються яскраві особистості.
Завдання бібліотеки Бібліотекар у 2023-2024 навчальному році ставить перед собою такі завдання:

· Збільшення читацької активності: Запровадження різноманітних програм та заходів, що стимулюють учнів до активного читання, вивчення нових тем та жанрів, а також до обговорення прочитаного.
· Розширення фонду літератури: Проведення системної роботи з оновлення та розширення фонду бібліотеки, враховуючи інтереси та потреби читачів, а також забезпечення актуальними виданнями.

· Розвиток цифрових ресурсів: Вдосконалення електронного каталогу, підготовка та популяризація онлайн-ресурсів, які допоможуть читачам знаходити потрібну інформацію швидше та зручніше.

· Організація навчальних заходів: Проведення лекцій, майстер-класів та інших навчальних заходів, спрямованих на підвищення інформаційної грамотності, навичок критичного мислення та дослідницької роботи.

· Підтримка творчості: Організація та підтримка творчих конкурсів, літературних гуртків та проектів, які допоможуть розвивати таланти учнів та вчителів.

· Співпраця з педагогічним колективом: Активна співпраця з вчителями для підтримки навчальних програм та ініціатив, розробка методичних матеріалів для використання в навчальному процесі.

· Популяризація бібліотеки: Організація заходів з презентації послуг бібліотеки, підготовка інформаційних матеріалів для батьків, учнів та вчителів, залучення до активної участі у різноманітних заходах.

· Організація простору: Забезпечення зручності та затишку в читальних залах, створення комфортних умов для роботи та відпочинку.

· Співпраця з батьками: Організація батьківських зустрічей, лекцій та консультацій з питань розвитку дитячого читання та виховання.

· Моніторинг та оцінка результатів: Проведення регулярного моніторингу читацької активності, оцінка ефективності реалізованих заходів та програм для вдосконалення роботи бібліотеки.
Реалізація цих завдань передбачає виконання таких основних функцій роботи шкільної бібліотеки:

Інформаційно-бібліографічна функція:

· Забезпечення доступу до різноманітних джерел інформації, включаючи книги, періодичні видання, електронні ресурси та бази даних.

· Підготовка бібліографічних списків, рекомендацій та каталогів для підтримки навчальних та дослідницьких потреб користувачів.

· Надання консультацій з пошуку та використання інформаційних ресурсів.

Освітньо-методична функція:

· Організація навчальних заходів, лекцій, майстер-класів та семінарів з підвищення інформаційної грамотності та навичок критичного мислення.

· Підтримка педагогічного процесу шляхом розробки методичних матеріалів, рекомендацій та ресурсів для вчителів.

Культурно-просвітницька функція:

· Організація культурних заходів, виставок, тематичних свят та фестивалів, що сприяють розширенню культурного горизонту користувачів.

· Популяризація читання через рекламу цінності книги та літературних творів у шкільному співтоваристві.

Творчо-комунікативна функція:

· Забезпечення можливостей для виразного спілкування, дискусій та обговорень на літературні та наукові теми.

· Створення платформ для обміну творчими досягненнями та ідеями, що сприяють творчому зростанню користувачів.

Соціокультурна та педагогічна підтримка:

· Надання консультацій та підтримки учням та вчителям щодо вибору літератури, рекомендацій для самостійного навчання та розвитку.

· Організація індивідуальних та групових занять для підтримки навчальних та освітніх цілей.

Співпраця та партнерство:

· Співпраця з педагогічним колективом, батьками та іншими закладами освіти для підтримки навчальних та виховних ініціатив.

· Взаємодія з громадськими організаціями, письменниками, вченими та іншими фахівцями для організації спільних заходів та проектів.

Розвиток інновацій та цифрових ресурсів:

· Впровадження нових технологій та цифрових інструментів для поліпшення доступу до інформації та сприяння інноваціям в навчанні та дослідницькій діяльності.

 



	№


	Зміст роботи
	Терміни виконання

	Підготовка до початку навчального року

	1
	Оновлення фонду: Провести інвентаризацію та оновити каталог книг, враховуючи нові надходження та заміну застарілих видань.
	Серпень-Вересень 2023 н.р.

	2
	Створення навчальних ресурсів: Підготувати пакети навчальних матеріалів для вчителів та учнів, що допоможуть підтримувати активний інтерес до читання та навчання.
	Серпень-Вересень 2023 н.р.

	3
	Організація презентації: Провести презентацію для нових учнів та вчителів, де розповісти про послуги бібліотеки, розкласти правила користування та познайомити з актуальними проектами.
	Серпень-Вересень 2023 н.р.

	
	Промоція читання та освітні заходи
	

	4
	Тиждень читання: Провести тиждень, присвячений поширенню культури читання серед учнів. Організувати заходи, такі як книжкові виставки, читання вголос та конкурси.
	Жовтень- Листопад 2023 н.р.

	5
	Лекції та майстер-класи: Запросити письменників, журналістів, вчених або інших гостей для проведення лекцій, обговорень та майстер-класів на різноманітні теми.
	Жовтень- Листопад 2023 н.р.

	6
	Конкурси та вікторини: Провести конкурси на найкращого читача, найкращого рецензента та інші заходи, що стимулюють активну участь учнів.
	Жовтень- Листопад 2023 н.р.

	
	Святкова атмосфера та зимові читання
	

	7
	Літературні вечори: Організувати зустрічі за кавою для обговорення популярних книг, які вчителі, учні та батьки можуть прочитати.

	Грудень – Січень 2023-2024 н.р.

	8
	Літературна ялинка: Провести святковий захід, присвячений літературі, де учні матимуть можливість ділитися своїми улюбленими книгами та авторами.
	Грудень – Січень 2023-2024 н.р.

	9
	Зимові читання: Запустити спеціальний читацький проект на канікулах, що підтримає інтерес до читання під час відпочинку.
	Грудень – Січень 2023-2024 н.р.

	
	Вивчення історії та розвиток навичок
	

	10
	Місяць історії: Організувати серію заходів, присвячених вивченню історії культури, літератури та розвитку читацьких навичок.
	Лютий – Березень 2024 н.р.

	11
	Книжкові клуби: Сформувати книжкові клуби за інтересами, де учні зможуть обговорювати прочитані книги та ділитися враженнями.
	Лютий – Березень 2024 н.р.

	12
	Організація літературних конференцій: Запросити учнів до активної участі у літературних конференціях для публічних виступів та обговорення літературних тем.
	Лютий – Березень 2024 н.р.

	
	
Творчість та підготовка до літа
	

	13
	Творчі майстерні: Провести майстер-класи з творчого письма, створення книжок та інших форм мистецтва, пов'язаних з літературою.
	Квітень – Травень 2024 н.р.

	14
	Літературний конкурс: Оголосити конкурс творчості серед учнів на тему "Моя улюблена книга" або "Мій улюблений літературний герой".
	Квітень – Травень 2024 н.р.

	15
	Підготовка до літнього читання: Запустити програму літнього читання для учнів, сприяючи їхньому збагаченню знань під час канікул.
	Квітень – Травень 2024 н.р.

	
	Підбиття підсумків та відпочинок
	

	14
	Виставка досягнень: Провести виставку, де представити досягнення учнів за навчальний рік, включаючи результати літературних конференцій, конкурсів та проектів.
	Червень 2024 н.р. 



	15
	Заключна подія року: Організувати тематичний захід, присвячений підсумкам року та врученню нагород найактивнішим читачам, учасникам конкурсів та учасникам літературних заходів.
	Червень 2024 н.р. 



	16
	Літній читацький проект: Продовжити підтримувати інтерес до читання під час літніх канікул, запустивши літній читацький проєкт зі спеціально підібраним списком книг для різних вікових груп.
	Червень 2024 н.р. 



	
	Особливі ініціативи та постійні заходи протягом року:
	

	17
	Електронний каталог: Покращити доступ до ресурсів, впровадивши електронний каталог, що дозволить швидше знаходити та замовляти книги.
	Протягом року

	18
	Книжкові рекомендації: Регулярно публікувати списки рекомендованих книг на різні теми та для різних вікових груп у шкільному журналі та на сайті бібліотеки.
	Протягом року

	19
	День відкритих дверей: Організувати щомісячні дні відкритих дверей для батьків та гостей, де вони матимуть можливість познайомитися з роботою бібліотеки та використовувати її ресурси.
	Протягом року

	20
	Читацькі клуби для вчителів: Створити окремий клуб для вчителів, де вони зможуть обговорювати літературу, ділитися педагогічним досвідом та взаємно надихатися.
	Протягом року

	21
	Літературні гуртки: Підтримувати літературні гуртки для учнів, що допомагатимуть розвивати творчий потенціал та вміння аналізу та виразного висловлювання думок.
	Протягом року

	22
	Онлайн-ресурси: Розробити та підтримувати веб-сайт бібліотеки з інформацією про події, послуги, рекомендації та онлайн-ресурси для читачів.
	Протягом року

	23
	Проєкти спільнот: Започаткувати спільнотні проекти разом з іншими шкільними закладами, місцевими організаціями та бібліотеками для підтримки читання та освіти в цілому.
	Протягом року


Обслуговування клієнтів є ключовим аспектом роботи шкільної бібліотеки. Воно передбачає надання якісних послуг та забезпечення задоволення потреб користувачів, включаючи учнів, вчителів, батьків та інших членів шкільної спільноти. Основні аспекти обслуговування клієнтів включають:
	24
	Професійний підхід: Бібліотекарі повинні бути добре підготовлені та володіти знаннями про літературу, ресурси та інструменти для задоволення інформаційних потреб користувачів.
	Протягом року

	25
	Індивідуальний підхід: Розуміння унікальних потреб кожного клієнта та здатність надавати індивідуальну допомогу, консультації та рекомендації.
	Протягом року

	26
	Співпраця та спілкування: Встановлення відкритого та довірчого спілкування з користувачами, враховуючи їхні побажання, запити та фідбек.
	Протягом року

	27
	Підбір матеріалів: Допомога користувачам у виборі літератури, ресурсів та матеріалів, відповідно до їхніх інтересів, вікових груп та потреб.
	Протягом року

	28
	Організація заходів: Проведення тематичних заходів, лекцій, презентацій та майстер-класів, що сприяють активному взаємодії користувачів з бібліотекою.
	Протягом року

	29
	Надання доступу до ресурсів: Забезпечення зручного доступу до книг, електронних ресурсів та інших матеріалів через структуровані каталоги та ефективні інструменти пошуку.
	Протягом року

	30
	Підтримка навчальних процесів: Надання матеріалів та ресурсів для підтримки навчання та дослідницької діяльності учнів та вчителів.
	Протягом року

	31
	Популяризація читання: Здійснення дієвих заходів та програм, що сприяють розвитку читацької культури серед користувачів.
	Протягом року

	32
	Розробка рекомендацій: Виготовлення рекомендаційних списків, бібліографічних покажчиків та інформаційних матеріалів для полегшення процесу вибору літератури.
	Протягом року

	33
	Створення комфортного середовища: Забезпечення затишного та зручного простору для читання, навчання та роботи.
	Протягом року


Робота з читачами щодо формування і задоволення їхніх читацьких потреб є важливим аспектом роботи шкільної бібліотеки. Ця діяльність передбачає ряд кроків та підходів, спрямованих на створення комфортних умов для читання, підвищення інтересу до літератури та задоволення різноманітних потреб читачів. Основні аспекти роботи з читачами включають:
	34
	Аналіз потреб: Вивчення і розуміння інтересів, вподобань та потреб різних груп читачів - учнів різних вікових категорій, вчителів, батьків тощо.
	Протягом року

	35
	Рекомендації та вибір матеріалів: Врахування читацьких запитів та надання індивідуальних рекомендацій щодо вибору книг та ресурсів, що відповідають їхнім інтересам та потребам
	Протягом року

	36
	Організація книжкових діловодств: Створення тематичних розділів у книжкових фондах для полегшення пошуку читачами різних жанрів та тем.
	Протягом місяця

	37
	Організація тематичних виставок: Проведення виставок книг на різні теми, які привертають увагу та надихають читачів відкривати нові горизонти.
	Кожного місяця

	38
	Літературні рекомендації: Публікація на бібліотечному сайті, в соціальних мережах або в бібліотечному приміщенні списків рекомендованих книг за різними жанрами та темами.
	Кожного місяця

	39
	Читацькі гуртки та клуби: Створення читацьких гуртків для обговорення книг, взаємного обміну враженнями та ідеями.
	Кожного тижня

	40
	Літературні конкурси та проекти: Організація конкурсів на кращий відгук, творчу роботу або презентацію прочитаної книги.
	Кожного тижня

	41
	Взаємодія з педагогами: Співпраця з вчителями для обговорення літературних відкриттів, використання книг у навчальному процесі та підтримки читацького розвитку учнів.
	Протягом року

	42
	Створення читацької атмосфери: Забезпечення затишного та відкритого середовища, яке сприяє поглибленню читацького інтересу.
	Протягом року

	43
	Врахування різноманітності: Підтримка різних читацьких вподобань, культурних та індивідуальних особливостей користувачів.
	Протягом року


Робота з читачами має бути динамічною, адаптованою до інтересів та потреб, забезпечуючи відчуття комфорту, розвитку та натхнення у процесі читання та освіти.

